
 



 
 

 
 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 

การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง 

เทศบาลเมืองแม่โจ้ อำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่    

ในการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีหลักเกณฑ์และขั้นตอนดังนี้ 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการจัดเก็บภาษี 
2. แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี 
3. สำรวจข้อมูลภาคสนามในเขตพ้ืนที่ความรับผิดชอบของเทศบาลเมืองแม่โจ้ 
4. ทำบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) แสดงประเภท จำนวน และขนาด ภายในเดือน

มกราคม 
5. กรมธนารักษ์ส่งราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ อปท. 
6. ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ของที ่ดินและสิ ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1)/ห้องชุด (ภ.ด.ส.2)       

อัตราภาษีท่ีจัดเก็บและรายละเอียดอื่นท่ีจำเป็นในการจัดเก็บภาษี ภายในเดือนมกราคม 
7. ออกหนังสือแจ้งการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6) แบบแสดงรายการคำนวณภาษี 

(ภ.ด.ส.7) และรายละเอียดคำอธิบายเพิ่มเติม ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
8. รับชำระภาษีตามแบบแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน 
9. ออกหนังสือแจ้งเตือนผู้ค้างชำระภาษี ภายในเดือนพฤษภาคม 
10. แจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา ภายในเดือนมิถุนายน 

สถานที่ให้บริการ 
ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลเมืองแม่โจ้ 

ช่องทางให้บริการอ่ืน 
Line ID: 06-1272-5335, 06-1271-7822 
Facebook: ฝ่ายพัฒนารายได้ เทศบาลเมืองแม่โจ้ 
เว็บไซต์ : http://www.maejocity.go.th/home.php 
โทรศัพท์ 0-5349-8621 ตอ่ 103, 182 มือถือ 06-1272-5335, 06-1271-7822 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์) เวลา 08:30 – 16:30 น. (ให้บริการชว่งพักกลางวัน) 



 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการ รวม 181 วัน 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน        
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 เตรียมฐานข้อมูล
ที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง 

นำข้อมูลที่ใช้ในการจัดเก็บภาษทีี่ดิน
และสิ ่งปลูกสร้าง รวมถึงข้อมูลที่
ได้ร ับแจ้งจากสำนักงานที ่ดินหรือ
สำนักงานที่ดินสาขาและข้อมูลที่ผู้
เส ียภาษีแจ้งเปลี ่ยนแปลงการใช้
ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง
ในปีนั้นๆมาใช้เป็นฐานข้อมูลสำหรับ
การจัดเก็บภาษี 

30 วัน ฝ่ายพัฒนารายได้  
กองคลัง 

1. ระยะเวลา : 30 
วัน (ภายในเดือน
ตุลาคม ของทุกปี) 
2.หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลเมืองแม่โจ้ 

2 แต่งตั้งพนักงาน
สำรวจ พนักงาน
ประเมิน และ
พนักงานเก็บภาษี 

ผ ู ้บร ิหารท ้องถิ ่นม ีคำส ั ่ งแต ่งตั้ง
พนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน 
และพนักงานเก็บภาษี 

1 วัน ฝ่ายพัฒนารายได้  
กองคลัง 

1. ระยะเวลา  : 
ภายใน 1 วัน  
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลเมืองแม่โจ้ 

3 - สำรวจและจัดทำ
บัญชีรายการที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง 
- ประกาศและจัดส่ง
บัญชีรายการที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้างให้
ประชาชนตรวจสอบ 
- ประชาชน
ตรวจสอบรายการ
ที่ดินและสิ่งปลูก
สร้างเพื่อขอแก้ไข 
 
 

- พนักงานสำรวจออกสำรวจ 
ข้อมูลรายการที่ดินและสิ่งปลูก 
สร้าง 
-  จ ัดทำบ ัญช ีรายการที ่ด ินและ      
สิ่งปลูกสร้าง และบัญชีรายการ 
ห้องชุด(ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4) 
โดยปิดประกาศไว้ท่ี ณ ท่ีทำการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อให้
ประชาชนตรวจสอบเป็นเวลาไม่น้อย
กว่า ๓๐ วัน 
- และจัดส่งข้อมูลรายการที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้างของผู้เสียภาษีแต่ละราย
ทราบโดยตรง เพื่อตรวจสอบความ
ถูกต ้องของข้อม ูลหากเห็นว ่าไม่
ถูกต้องให้แจ้งผู ้ เสียภาษีทราบว่า    
มีสิทธิยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่น 
เพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง กำหนด 
ระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน 
นับตั้งแต่วันท่ีได้รับหนังสือ 

60 วัน ฝ่ายพัฒนารายได้  
กองคลัง 

1. ระยะเวลา :  
ภายใน 60 วัน  
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลเมืองแม่โจ้ 



 
 
ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา

ให้บริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงาน        
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

4 จัดทำบัญชีราคา 
ประเมินทุนทรัพย ์
ที่ดินและสิ่งปลูก 
สร้าง(ภ.ด.ส.๑) 
และบัญชรีาคา 
ประเมินทุนทรัพย ์
ห้องชุด (ภ.ด.ส.๒) 

จัดทำบัญชีราคาประเมินทุน 
ทรัพย์ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
(ภ.ด.ส.๑) และบัญชีราคา 
ประเมินทุนทรัพย์ ห้องชุด 
(ภ.ด.ส.๒) 

30 วัน ฝ่ายพัฒนารายได้  
กองคลัง 

1. ระยะเวลา :  
ภายใน 30 วัน  
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลเมืองแม่โจ้ 

5 การแจ้งประเมินภาษ ี - กรณี ผู้เสียภาษีรายใดไดร้ับการ
ยกเว้นมูลค่าฐานภาษี และ 
ไม่มีค่าภาษีที่ต้องเสีย องค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นไม่ต้องส่ง 
หนังสือแจ้งประเมินภาษี 
ให้แก่ผู้เสยีภาษีรายนั้น 

30 วัน ฝ่ายพัฒนารายได้  
กองคลัง 

1. ระยะเวลา :  
ภายใน 30 วัน  
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลเมืองแม่โจ้ 

6 การชำระภาษ ี ผู้เสยีภาษีมหีน้าท่ีชำระ 
ภาษีภายในเดือนเมษายน 

30 วัน ฝ่ายพัฒนารายได้  
กองคลัง 

1. ระยะเวลา :  
ภายใน 30 วัน  
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลเมืองแม่โจ้ 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 
ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่
ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด  

2 ทะเบียนบ้าน - 1 1 ชุด  
3 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน เช่น 

โฉนดที่ดิน หรือ น.ส.3 
- 1 1 ชุด  

4 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติ
บุคคล) 

- 1 1 ชุด  

5 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจให้ดำเนินการแทน) 

- 1 - ฉบับ  

 
 



 
 

ค่าภาษ ี
มูลค่าฐานภาษี (มูลค่าที่ดิน + มูลค่าสิ่งปลูกสร้าง) × อัตราภาษีตามการใช้ประโยชน์ของที่ดิน 
 

กฎหมาย 
พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
 

ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1 เทศบาลเมืองแม่โจ้ เลขที่ 15 หมู่ 12 ตำบลหนองหาร อำเภอสันทราย  จังหวัดเชียงใหม่ 50290 
2 โทรศัพท์ 0-5349-8621 ตอ่ 103, 182 มือถือ 06-1272-5335, 06-1271-7822 
3 Line ID: 06-1272-5335 
4 Facebook: ฝ่ายพัฒนารายได้ เทศบาลเมืองแม่โจ้ 
5 เว็บไซต์ http://www.maejocity.go.th/home.php 

 
  


